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AYSUN YAĞCI HUKUK BÜROSU KĠġĠSEL VERĠ BAġVURU VE YANIT PROSEDÜRÜ 

 

 
GENEL AÇIKLAMALAR: 

 
6698SayılıKiĢiselVerilerinKorunmasıKanunu’nda(“KVKK”)“ilgilikiĢi”olaraktanımlanan kiĢisel 

veri sahiplerine, (“Veri Sahibi”) kiĢisel verilerinin iĢlenmesi ile ilgili KVKK’ nın11. 

Maddesi’ndesayılanhaklarailiĢkinVeriSorumlusu’na(“AYSUN YAĞCI HUKUK 

BÜROSU”)baĢvurmahakkı tanınmıĢtır. Bu haklara iliĢkin hukuk ofisimize yapılacak 

baĢvuruların, KVKK’ nın 13. 

maddesinin1.fıkrasıveVeriSorumlusunaBaĢvuruUsulveEsaslarıHakkındaTebliğ’inilgili 

hükümleri uyarınca yazılı olarak veya elektronik ortamda ve aĢağıda yer alan yöntemlerle 

ġirketmize iletilmesigerekmektedir. 

 
BAġVURU YÖNTEMLERĠ: 

 
KiĢisel Verilerin Korunması Kanunu kapsamında Hukuk ofisimize yapılacak baĢvurularda, 

10.03.2018tarih,30356sayılıResmiGazete’deyayımlanarakyürürlüğegirenVeri 

SorumlusunaBaĢvuruUsulVeEsaslarıHakkındaTebliğ’in5/2maddesiuyarınca,veri 

sahibineiliĢkinad,soyadvebaĢvuruyazılıiseimza,TürkiyeCumhuriyetivatandaĢlarıiçinT.C. 

kimlik numarası, yabancılar için uyruğu, pasaport numarası veya varsa kimlik numarası, 

tebligata esas yerleĢim yeri veya iĢ yeri adresi, varsa bildirime esas elektronik posta adresi, 

telefon ve faks numarası ve talep konusu bilgilerinin bulunmasızorunludur. 

 
Yazılı BaĢvurular: 

 
ġirketmize yapılacak yazılı baĢvurular, yukarıdaki bilgileri içeren ve eksiksiz olarak doldurulmuĢ 

iĢbu “BaĢvuru Formu” nun ıslak imzalı bir kopyasının, 

 
□ Hukuk ofisimiz adresine Ģahsen veya KVKK m.11 kapsamında sayılan haklara iliĢkin 

baĢvuru yapmaya yetkili olunduğunu gösterir ve noter tasdikli bir vekâletname ile 

vekaleten teslim edilmesi veya noter aracılığıyla Sahabiye Mah. Ahi Evran Cad. 

Gönen ĠĢ Mer. Kat:8/25 Kocasinan/KAYSERĠadresine gönderilmesi suretiyle 

iletilmelidir.Veri 

SorumlusunaBaĢvuruUsulVeEsaslarıHakkındaTebliğ’euygunhareketedildiği sürece 

yazılı baĢvurulardeğerlendirilecektir. 

 

Elektronik BaĢvurular: 

 
Hukuk ofisimize yapılacak elektronik baĢvurular, yukarıdaki bilgileri içeren ve eksiksiz olarak 

doldurulmuĢ iĢbu “BaĢvuru Formu” nun 

 

□ BaĢvuruda bulunan ilgili kiĢiye ait ve bu ilgili kiĢi tarafından Hukuk ofisimize daha önce 

bildirilen ve Hukuk ofisimiz sisteminde kayıtlı bulunan elektronik posta adresine 

gönderilmesisuretiyle, 

 
 

Tarafımıza iletilmiĢ olan baĢvurularınız, talebinizin niteliğine göre, talebinizin Hukuk 
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ofisimize ulaĢtığı tarihten itibaren “en kısa sürede ve en geç otuz gün içinde” etkin, hukuka 
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ve dürüstlük kurallarına uygun bir Ģekilde sonuçlandırılacak ve yazılı veya elektronik 

ortamda cevaplanacaktır. 

 
Hukuk ofisimiz tarafından baĢvurunuzla ilgili herhangi bir eksikliğin tespit edilmesi halinde, 

bu eksikliğin tarafınıza bildirilmesinden itibaren en geç yedi (7) gün içerisinde eksikliğin 

tarafınızca giderilmemesi halinde, talebiniz, Hukuk ofisimiz tarafından eksiklik giderilene 

kadar askıya alınacaktır. 

 

Ancak, iĢlemin ayrıca bir maliyeti gerektirmesi halinde, Veri Sorumlusuna BaĢvuru Usul ve 

EsaslarıHakkındaTebliğ’in7.Maddesiuyarınca,onsayfayakadarücretalınmayacak;on sayfanın 

üzerindeki her sayfa için ise 1,00 Türk Lirası iĢlem ücretialınacaktır. 

 
Talepiçeriğinizinaçık,anlaĢılırvetarihyönündenbelirlenebilirolmasıönemlidir.Bunedenle iĢbu 

baĢvuru formu ile tarafınızdan istenen bilgi ve belgelerin, eksiksiz ve doğru bir Ģekilde 

doldurularak Hukuk ofisimize yukarıda ki yollarla, baĢvuru yapılmasıgerekmektedir. 

 

 
BAġVURU SAHĠBĠNE ĠLĠġKĠN BĠLGĠLER 

 
 

Ġsim.............................: 
 

Soy  isim.....................: 
 

T.C.  Kimlik No...............: 
 

Yabancılar Ġçin: 

Uyruğu............................: 

Pasaport Numarası/ 

Kimlik Numarası.........: 

 
E-posta   adresi..............: 

(Belirtmeniz halinde size daha hızlı yanıt verebileceğiz.) 

Adres................................: 

Cep Telefonu..................: 

 
Fax..................................... : 
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Lütfen Kurumumuz ile olan iliĢkinizi belirtiniz. 

□ ÇalıĢan 

 
□ MüĢteri 

 
□ Ziyaretçi 

 
□ Eski                                          ÇalıĢan 

Lütfen ÇalıĢtığınız yılı vepozisyonubelirtiniz: 

□ ÇalıĢan    adayı/ĠĢ     baĢvurusu 

LütfenbaĢvurutarihini vebaĢvurulanpozisyonubelirtiniz: 

 

 
□ Üçüncü                 kiĢi                  

firmaçalıĢanıLütfenÇalıĢtığınızfirma/kurumvepozisyo

nubelirtiniz: 

 

 
□ Diğer(tedarikçi,iĢortağıvb.) 

Lütfenfirma/kurum adınıbelirtiniz: 

Kurumumuz içerisinde görüĢtüğünüz Birim/KiĢi: 

Konu: 
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Lütfen Kanun kapsamındaki talebinizi detaylı olarak açıklayınız: 
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Talep 

No 

Talep Konusu Seçiminiz (lütfen doldurun) 

1 Aysun Yağcı Hukuk Bürosu hakkımda kiĢisel veri 

iĢleyip 

iĢlemediğini öğrenmek istiyorum. (KVKK 

M.11/1-a) 

 

2 Aysun Yağcı Hukuk Bürosu hakkımda 

kiĢisel veri iĢliyorsa, bu veri iĢleme 

faaliyetleri hakkında bilgi talep 

ediyorum. (KVKK 

M.11/1-b) 

 

3 Aysun Yağcı Hukuk Bürosu hakkımda  kiĢisel  

veri  iĢliyorsa, bunların iĢlenme  amacını  ve  

iĢlenme amacına uygun  kullanılıp 

kullanmadığını öğrenmek istiyorum. (KVKK 

M.11/1-c) 

 

4 KiĢisel verilerim yurtiçinde veya 

yurtdıĢında üçüncü kiĢilere aktarılıyorsa, 

aktarılan bu üçüncü kiĢileri,bilmek 

istiyorum.(KVKKM.11/1-ç) 

 

 

5 KiĢisel verilerimin eksik veya yanlıĢ iĢlendiği 

düĢünüyorum ve bunların düzeltilmesini 

istiyorum.(KVKKM.11/1-d) 

Düzeltilmesini istediğiniz kiĢisel verinizi 

"Seçiminiz" alanına yazınız ve destekleyici 

belgeleri, ek olarak gönderiniz. 

Düzeltilecek veri; 

6 KiĢisel verilerimin iĢlenmesini gerektiren 

sebeplerin ortadan kalktığını düĢünüyorum ve 

bu çerçevede kiĢisel verilerimin; 

a) Silinmesini talepediyorum. 

b) Yokedilmesinitalepediyorum.(KVKKM.11/1- e) 

Seçiminizi yazı ile yazınız 

7 Eksik ve yanlıĢ iĢlendiğini düĢündüğüm kiĢisel 

verilerimin, 

a) Düzeltilmesi, 

b)Silinmesi, 

c) Yok edilmesi, 

talebim hakkında yapılan  iĢlemlerin  kiĢisel 

verilerimin aktarıldığı üçüncü kiĢilere 

bildirilmesiniistiyorum.(KVKKM.11/1-f) 

Seçiminizi yazı ile yazınız 

8 KiĢisel verilerimin kanuna aykırı iĢlenmesi 

nedeniyle zarara uğradım. Bu zararın tazmini 

talepediyorum.(KVKKM.11/1-ğ) 

Kanuna Aykırı ĠĢlenen 

Veri; 
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 Kanuna aykırılığa konu olan hususu "Seçiminiz" 

alanına yazınız ve 

destekleyici belgeleri ek olarak gönderiniz. 

(Mahkeme kararı,Kurul 

kararı, Maddi zararın tutarını gösteren 

belgelervb.) 

 
KiĢiselVerilerinKorunmasıKanunuMad11/1(h) 

 

 

Lütfen baĢvurunuza vereceğimiz yanıtın tarafınıza bildirilme yöntemini seçiniz: 

 
□ Adresime gönderilmesiniistiyorum. 

□ E-posta adresime gönderilmesiniistiyorum. 

(E-posta yöntemini seçmeniz halinde, size daha hızlı yanıt verebileceğiz.) 

□ Elden teslim almakistiyorum. 

(Vekâleten teslim alınması durumunda noter tasdikli vekâletname olması gerekmektedir.) 

 
ĠĢbu“BaĢvuruFormu”,HukukofisimizileolaniliĢkinizitespitedebilmek,varsa,Hukukofisimiz 

tarafından iĢlenen kiĢisel verilerinizi eksiksiz olarak belirleyebilmek ve ilgili baĢvurunuza 

doğru ve kanuni süresi içerisinde cevap verebilmek için tanzim edilmiĢtir. Hukuka aykırı ve 

haksız bir Ģekilde veri paylaĢımından kaynaklanabilecek hukuki risklerin önlenmesi ve 

özelliklekiĢiselverilerinizingüvenliğininsağlanmasıvetalebinizeiliĢkinsağlıklıbirinceleme 

yapılabilmesiamacıylaHukukofisimiz,baĢvurunuzileilgili,kimlikve/veyayetkitespitineveya 

talebinizeiliĢkinekevraktalepetmehakkınısaklıtutar.Hukukofisimizeiletmekteolduğunuz 

taleplerinize iliĢkin bilgilerin doğru ve güncel olmaması ya da Hukuk ofisimize yetkisiz bir 

baĢvuru yapılması halinde Hukuk ofisimiz, söz konusu yanlıĢ bilgi ya da yetkisiz baĢvuru 

kaynaklı taleplerden sorumluluk kabuletmemektedir. 

 
Yukarıdabelirttiğimtaleplerdoğrultusunda,ĢirketinizeyapmıĢolduğumbaĢvurumun,Kanun’un 

13’üncümaddesiuyarıncadeğerlendirilerek,tarafımabilgiverilmesiniricaederim. 

 

 

BaĢvuru Sahibi (KiĢisel Veri Sahibi) 
 

Adı,Soyadı : 

 
Tarih : 

 
Ġmza : 


